Na temelju ¢lanka 45. Statuta Sveudilista Jurja Dobrile u Puli, Fakultetsko vijece
Filozofskoga fakulteta (u daljnjem tekstu: Vijeée) na 4. redovnoj sjednici, odrzanoj 12.
sijecnja 2016. godine, donosi

POSLOVNIK
O RADU FAKULTETSKOGA VIJECA
FILOZOFSKOGA FAKULTETA

Opce odredbe

Clanak 1.
(I) Ovim Poslovnikom ureduje se sastav i nadin rada Fakultetskoga vije¢a Filozofskoga
fakulteta Sveucilista Jurja Dobrile u Puli (u daljnjem tekstu: Fakultet), priprema i sazivanje
sjednica, njihov tijek, prava i duznosti ¢lanova Vijeca, sudjelovanje u raspravama, glasovanje,
donosenje odluke iz nadleznosti Vijeca te vodenje zapisnika o sjednicama Vijeca.
(2) Pojmovi koji se koriste u ovom Poslovniku, a koji imaju rodni znacaj, bez obzira na to
koriste li se u muskom ili zenskom rodu, obuhvacaju na jednak na¢in muski i zenski rod.

Clanak 2.
(1) Vijece Cine dekan, prodekan, predstojnici odsjekd, dva nastavnika s Odsjeka za povijest,
dva nastavnika s Odsjeka za kroatistiku, dva nastavnika s Odsjeka za talijanistiku, jedan
nastavnik s Odsjeka za klasi¢nu i romansku filologiju te predstavnici studenata.
(2) Predstavnika odnosno predstavnike pojedinog odsjeka biraju izmedu sebe nastavnici s tog
odsjeka.
(3) Na odsjecima na kojima se biraju dva predstavnika nastavnika, jedan mora biti u
znanstveno-nastavnom zvanju, a drugi u suradni¢kom ili nastavnom zvanju.
(4) Mandat izabranih predstavnika odsjekd u pravilu traje dvije godine. Ako predstavnik
nastavnika u suradni¢kom ili nastavnom zvanju prije isteka mandata bude izabran u
znanstveno-nastavno zvanje, prestaje mu mandat ¢lana Vijeca, a odsjek bira novog
predstavnika.
(5) Predstavnici studenata &ine 15% od ukupnog broja ¢lanova Vijeca.
(6) Clanovi Vije¢a mogu biti samo nastavnici koji su sa Sveucilistem zakljugili ugovor o radu
s mjestom rada Fakultet, na neodredeno vrijeme s vise od 50 % radnoga vremena.
(7) Svi ¢lanovi Vijeca koji su prisutni na sjednici ravnopravni su, bez obzira na zvanje.

Nadleznost
Clanak 3.

Fakultetsko vijece:

- naprijedlog dekana donosi Poslovnik o radu Fakultetskoga vijeéa i druge opée akte

- bira i razrjeSuje dekana i prodekane

- prihvada godisnje izvjeScée o radu dekana

- organizira izvodenje sveu¢ilisnih i stru¢nih  preddiplomskih, diplomskih i
poslijediplomskih studija

- provodi dio postupka izbora u znanstvena zvanja

- provodi postupak i odlu¢uje o izboru u znanstvena, znanstveno-nastavna, nastavna i
suradniCka zvanja i na odgovarajuca radna mjesta

- provodi postupak i odlu¢uje o izboru na znanstvena radna mjesta



- donosi odluke u svrhu osiguranja kvalitete studija i znanstvenog rada

- imenuje mentore asistentima

- imenuje odredena povjerenstva i odbore kao pomo¢na tijela iz svog djelokruga

- donosi odluke o studentskim pitanjima u 1. stupnju

- potvrduje izbor predstojnika odsjeka odnosno Sefove katedri

- predlaze Senatu izvedbene planove nastave iz podru¢ja svog djelokruga

- predlaze proradun i zavrini ratun Fakulteta

- predlaZe Senatu obrazovne, znanstvene i stru¢ne programe

- donosi odluke o drugim akademskim, znanstvenim i struénim pitanjima te obavlja druge
poslove utvrdene ovim Statutom, odlukom o prijenosu ovlasti Senata ili drugim op¢im
aktima.

Prava i duZnosti
Clanak 4.

(1) Clanovi Vije¢a imaju prava i duznosti:

— prisustvovati sjednicama i sudjelovati u radu Vijeca

— raspravljati pitanja dnevnog reda i donositi odluke i druge akte iz svoje nadleZnosti

- podnositi prijedloge i inicijative za razmatranje pitanja iz nadleznosti Vijeéa

— postavljati pitanja.
(2) Clanovi Vijec¢a imaju i druga prava i duZnosti utvrdene zakonom, Statutom, Pravilnikom i
ovim Poslovnikom.

Sjednice Vijeca

Clanak 5.
(1) Vijece radi na sjednicama.
(2) Sjednice Vijeca priprema, saziva i njima predsjedava dekan. Sjednice Vijeca odrzavaju se
redovito jedanput mjesecno ili po potrebi.
(3) U odsutnosti dekana, sjednicu Vijeca saziva i njome predsjedava prodekan ili jedan od
¢lanova Vijeca kojeg prethodno opunomoéi dekan.
(4) Svaki €lan Vijeca ima pravo predloziti odrzavanje sjednice. Prijedlozi za sazivanje
sjednice upucuju se dekanu u pisanom obliku.
(5) Dekan je duzan sazvati sjednicu Vijeca na obrazlozeni pisani zahtjev najmanje 1/4 ¢lanova
Vijeca ili ve¢ine predstavnika studenata u Vijecu.
(6) Na sjednicu Vijeca mogu se pozvati i drugi djelatnici Fakulteta, odnosno Sveugilista (koji
nisu ¢lanovi Vijeca) ako izvje3cuju o pojedinoj to¢ki dnevnog reda.
(7) O nazocnosti predstavnika medija i ostalih osoba sjednicama Vijeca odlu¢uje dekan na
njihov izri€iti zahtjev.

Clanak 6.
(1) Clanovima Vijeéa dostavlja se poziv za sjednicu s naznakom datuma, vremena i mjesta
odrzavanja sjednice te prijedlogom dnevnog reda, najkasnije tri dana prije odrzavanja sjednice
Vijeca. Iznimno, u hitnim slu¢ajevima poziv za sjednicu moZe se dostaviti i u kraéem roku.
(2) Uz poziv za sjednicu, ¢lanovima Vijec¢a dostavljaju se i materijali uz to¢ke dnevnog reda,
tekst i obrazloZenja podnesenih prijedloga te zapisnik prethodne sjednice.
(3) Poziv i prilozi 3alju se elektronitkom postom.
(4) Clanovi Vijeca duzni su dekanu poslati obavijest 0 nemoguénosti prisustvovanja sjednici.

Otvaranje i tijek sjednice
Clanak 7.



(1) Nakon otvaranja sjednice dekan utvrduje nazo¢nost potrebnog broja ¢lanova Vijeca za
odrzavanje sjednice (kvorum).

(2) Sjednica Vijeca moze se odrzati ukoliko je na sjednici nazo¢no vise od polovice ukupnog
broja njegovih ¢lanova.

(3) Ako se utvrdi da sjednici nije nazoan potreban broj ¢lanova Vijeéa za odrzavanje,
sjednica se odgada.

Clanak 8.
(1) Dnevni red sjednice Vijeca utvrduje se na pocetku sjednice. Dnevni red predlaze dekan.
(2) Svaki ¢lan Vijeca ima pravo predloziti izmjenu i dopunu dnevnog reda. O predlozenim
izmjenama i dopunama dnevnog reda odluéuje Vijece vecinom glasova nazoénih ¢lanova.
(3) Kona¢ni prijedlog dnevnog reda prihvaca se ve¢inom glasova nazo¢nih ¢lanova Vijeca.

Clanak 9.
(1) Nakon utvrdivanja dnevnog reda sjednice, glasuje se o zapisniku s prethodne sjednice
Vijeca te se prelazi na raspravu o pojedinim to¢kama dnevnog reda.
(2) Uvodno izlaganje po odredenim to¢kama dnevnog reda podnosi izvjestitel] ili dekan.
(3) Kad izvjestitelj ili dekan zavrsi svoje izlaganje, odnosno ako uvodnog izlaganja nema,
dekan otvara raspravu i poziva prisutne da u njoj sudjeluju.
(4) Sudjelovanje u raspravi prijavljuje se dizanjem ruke. Dekan daje rije¢ sudionicima u
raspravi prema redoslijedu prijave. Prijavljeni sudionik moze govoriti samo o predmetu tocke
dnevnog reda. Dekan ga moZe prekinuti, opomenuti ili oduzeti mu rije¢, ukoliko prosudi da
rasprava ne obuhvaca sadrzaj koji se ti¢e dnevnog reda, sukladno ¢lanku 18. ovog Poslovnika.
(5) Kad se na sjednici Vijeca raspravlja o izvjes¢u pojedinog povjerenstva, sjednici mora
prisustvovati najmanje jedan ¢lan tog povjerenstva, u suprotnom se ta tocka skida s prijedloga
dnevnog reda.
(6) Clan Vijeéa koji nije nazo¢an na sjednici moze o predmetu tocke dnevnog reda dekanu
dostaviti pismeno o€itovanje koje ¢e se na sjednici procitati.
(7) Dekan zakljucuje sjednicu kada se iscrpi utvrdeni dnevni red sjednice.

DonoSenje odluka i drugih akata

Clanak 10.
(1) Vijece donosi odluke natpolovi¢nom veé¢inom glasova nazo¢nih ¢lanova, osim kod izbora
i razrjeSenja dekana koji se bira odnosno razrjeSuje natpoloviénom veéinom glasova svih
¢lanova Vijeda.
(2) Sjednicama Vije¢a na kojima se provodi postupak izbora dekana predsjedava najstariji
nazo¢ni ¢lan Vijeca.

Clanak 11.
(1) Glasovanje na sjednici je javno.
(2) Javno glasovanje provodi se istovremenim dizanjem ruke na nalin da dekan poziva
¢lanove Vijeca da se izjasne tko je ZA, tko je PROTIV te tko je SUZDRZAN u odnosu na
prijedlog o kojem se glasuje.
(3) Ako postoji vise prijedloga neke odluke, dekan stavlja na glasovanje prijedloge onim
redom kojim su predlozeni. Clan Vije¢a moZe glasovati samo za jedan od ponudenih
prijedloga odluke.
(4) Nakon glasovanja dekan utvrduje je li pojedini prijedlog izglasan potrebnom veéinom
glasova i objavljuje rezultate glasovanja. Prijedlog je prihvaéen kad veé¢ina nazoénih &lanova
glasuje ZA.
(5) U slu¢aju podijeljenoga broja glasova odlucuje glas dekana.



Tajno glasovanje

Clanak 12.
(1) Tajno glasovanje na sjednici Vijeca provodi se pri izboru i razrjeSenju dekana Fakulteta.
Tajno glasovanje provodi tro¢lano povjerenstvo koje imenuje Vijece na prijedlog dekana.
(2) Tajno glasovanje provodi se putem glasackih listica koji su iste veli¢ine, boje i oblika,
ovjereni peCatom Fakulteta s naznakom prijedloga o kojem se glasuje i rijeCima ZA i
PROTIV ili rednim brojem.
(3) Clan Vijeéa glasuje tako da zaokruzi jednu od rijegi ili redni broj ispod teksta prijedloga o
kojem se glasuje.
(4) Nakon 3$to su svi nazoCni ¢lanovi Vijeéa predali glasacke listice i nakon S§to
predsjedavajuci sjednicom objavi da je glasovanje zavrieno prelazi se na utvrdivanje rezultata
glasovanja na temelju zapisnika povjerenstva iz stavka 1. ovog ¢lanka.
(5) Predsjedavajuci sjednicom objavljuje koliko je ¢lanova od ukupnog broja ¢lanova Vijeéa
primilo glasacke listi¢e, koliko ih je ukupno glasovalo, koliko je bilo nevazeéih listi¢a te
koliko je ¢lanova Vijeca glasovalo ZA, a koliko PROTIV prijedloga. Nakon objave
predsjedavajuéi sjednicom utvrduje je li pojedini prijedlog izglasan potrebnom vecinom
glasova.

Clanak 13.
Svaki ¢lan Vije¢a moze javnim ili tajnim glasovanjem o pojedinom prijedlogu glasovati
iskljucivo osobno, na sjednici Vijeca. Glasovanje po punomo¢i nije mogude.

Clanak 14.
U iznimnim slu¢ajevima, kad zbog objektivnih razloga nije moguce sazvati sjednicu Vijeéa, a
potrebno je usvajanje zapisnika ili donoSenje bitne odluke u kratkom roku, glasovanje se
moze provesti elektronskim putem.

Zapisnik

Clanak 15.
(1) O tijeku sjednice vodi se zapisnik. Zapisnik vodi administrativni tajnik Fakulteta.
(2) U zapisnik se unose: oznaka broja sjednice, mjesto, vrijeme i dan odrzavanja sjednice,
nazo¢ni i izo¢ni ¢lanovi Vijeca, imena ostalih pozvanih i nazo¢nih na sjednici, izreke
donesenih odluka, zaklju¢aka i misljenja, broj glasova te ostali bitni podaci o tijeku sjednice.
(3) Pojedine se rasprave ne unose u zapisnik, osim ako to ne odredi dekan na izri¢it zahtjev
sudionika u raspravi. U slu¢ajevima da se pojedina rasprava unosi u zapisnik, ¢lan Vijeéa na
Ciji se zahtjev rasprava unosi duZan je u roku od 3 dana dostaviti za zapisnik autorizirani tekst
svoje rasprave.
(4) Dekan moze odluciti da se sjednica tonski snima.

Clanak 16.
(1) Svaki ¢lan Vijeca ima pravo na pocetku sjednice iznijeti primjedbe na zapisnik s
prethodne sjednice.
(2) Ako se primjedba prihvati ve¢inom glasova prisutnih ¢lanova, primjedba se unosi kao
dodatak zapisniku.
(3) Zapisnik na koji nisu iznesene primjedbe, odnosno zapisnik u koji je unesen dodatak,
smatra se usvojenim.

Clanak 17.



(1) Usvojeni zapisnik potpisuje dekan, prodekan ili ¢lan Vijeca koji je predsjedavao
sjednicom i zapisnicar.

(2) Izvornik zapisnika zajedno s materijalima koji su bili predmet rasprave odnosno
odlucivanja na sjednici trajno se pohranjuje u dekanatu Fakulteta.

(3) Akte Vijeca potpisuje dekan, prodekan ili ¢lan Vijeca koji je predsjedavao sjednicom.

Clanak 18.
(1) Za povredu reda na sjednici mogu se izreci sljedeée mjere: opomena, oduzimanje rijeci i
udaljenje sa sjednice.
(2) Opomena se izri¢e osobi koja svojim ponasanjem ili govorom na sjednici Vije¢a narusava
red, odnosno osobi koja raspravlja o sadrzaju koji nije tema utvrdenoga dnevnog reda.
(3) Oduzimanje rije¢i izriCe se osobi koja svojim govorom naru3ava red, a ve¢ je na istoj
sjednici opomenuta da se pridrzava reda.
(4) Udaljenje sa sjednice izri¢e se osobi koja nakon oduzimanja rije¢i i dalje ometa odnosno
naru$ava red na sjednici.
(5) Mjeru opomene i oduzimanja rijeci izrice dekan, a mjeru udaljavanja sa sjednice donosi
Vijecée u vidu odluke.
(6) Izre¢ene mjere za povredu reda na sjednici unose se u zapisnik.

Clanak 19.
(1) Vije¢e moZe imenovati povjerenstva za proutavanje odredenoga pitanja o kojem se
raspravlja i odlucuje na sjednici Vijeca.
(2) Vijece odlukom o imenovanju utvrduje naziv, sastav, zadatak, djelokrug i nadin rada
povjerenstva. Clanovi povjerenstva, pored &lanova Vijeéa, mogu biti i ostali zaposlenici
Sveucilista i stru¢njaci iz prakse.
(3) Imenovano povjerenstvo duzno je postupiti sukladno odluci iz prethodnoga stavka,
prou¢iti svu relevantnu dokumentaciju, sastaviti prijedlog odluke te izvijestiti Vijeée o svojim
primjedbama, misljenjima, stajalidtima i prijedlozima.

Clanak 20.
Stupanjem na snagu ovoga Poslovnika prestaje vaziti Poslovnik o radu struénog vije¢a Odjela
za humanisticke znanosti, kl. oz.: 003-05/11-01/01-02, ur. broj: 380/11-02/01 od 5. prosinca
2011.

Clanak 21.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave na mreZnim stranicama
Fakulteta.

KLASA: 003-05/16-01/01
URBROJ: 380-02-16-1
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prof. dr. sc. Klara Bursi¢-Matijasic¢



