Na temelju ¢lanka 15 i ¢lanka. 62. Statuta SveuciliSta Jurja Dobrile u Puli (procisceni tekst), a
sukladno ¢lanku 28. Zakona o knjiznicama (NN 105/97, 5/98, 104/00, 87/08 1 69/09), rektor
Sveucilista dana 15. listopada 2015. donosi

PRAVILNIK O RADU
SVEUCILISNE KNJIZNICE
Sveucilista Jurja Dobrile u Puli

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Izrazi koji se koriste za fizicke osobe u muSkom rodu su neutralni i odnose se na osobe i
muskog i1 Zenskog spola.
Clanak 2.

cey e

cey e

Clanak 3.

Knjiznica obavlja svoju djelatnost pod nazivom " Sveuciliste Jurja Dobrile u Puli, SveuciliSna
knjiznica" (u daljnjem tekstu: Knjiznica), kao sastavnica Sveucilista Jurja Dobrile u Puli (u
daljnjem tekstu Sveuciliste).

Clanak 4.

te znanstvenoga 1 stru¢nog rada na SveuciliStu te funkciju javne opéeznanstvene knjiznice
dostupne $iroj javnosti.

Sve informacije o Knjiznici dostupne su na mreznim stranicama Knjiznice www.skpu.hr.
Clanak 5.

Knjiznica djeluje na sljede¢im lokacijama u Puli: sjediSte Knjiznice, SrediSnja knjiznica:
Herkulov prolaz 1; Mornaricka knjiznica: Dom hrvatskih branitelja, Leharova 1; Spomen-
soba Antonija Smareglie: Augustov prolaz 3.

Ogranci Knjiznice djeluju na lokacijama pri sastavnicama SveuciliSta: Preradovi¢eva 1/1 i
Mateti¢a Ronjgova 1.

Depozitna spremista: Centralno intendantsko skladiste: Sv. Polikarpa 2, Vojarna Rojc: Gajeva
3, Castropola 41.

Clanak 6.

Radna mjesta i potreban broj zaposlenika u Knjiznici reguliraju se Pravilnikom o ustrojstvu
radnih mjesta Sveucilista.



II. KNJIZNICNA DJELATNOST
Clanak 7.

Knjiznica obavlja svoju djelatnost u skladu sa Zakonom o knjiznicama, Standardima za
visokoskolske knjiznice u RH (1990.) te Statutom Sveucilista (u daljnjem tekstu: Statut).

Clanak 8.

Osnovni zadaci Knjiznice jesu:

1. nabava knjizni¢ne grade

2. inventarizacija i struna obrada grade (katalogizacija, klasifikacija i predmetna

obrada)

3. izrada kataloga i baza podataka

4. smjestaj, Cuvanje i zaStita knjiznicne grade te provodenje mjera zastite knjiznicne
grade koja je kulturno dobro
vodenje zasebnih zbirki

izrada biltena i drugih informacijskih pomagala prema moguénostima

cen e
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9. osiguravanje pristupa te pracenje koriStenja online baza podataka (u suradnji s
Informatickom sluzbom Sveucilista)
10. poticanje i pomo¢ te kontinuirana edukacija korisnika pri izboru i koriStenju

cey e

cey e

11. meduknjizni¢na posudba u zemlji i inozemstvu

12. revizija i otpis knjizni¢ne grade,

13. suradnja s knjiznicama srodnih institucija,

14. mati¢na djelatnost za visokoskolske i specijalne knjiznice Istarske Zupanije.

15. briga o digitalnom repozitoriju SveuciliSta ( u suradnji s Informatickom sluzbom
Sveucilista)

III. UPRAVLJANJE KNJIZNICOM
Clanak 9.

Knjiznica ima voditelja i Knjizni¢ni odbor.

Clanak 10.

Voditelja Knjiznice (u daljnjem tekstu: voditelj) imenuje i razrjeSava Senat SveuciliSta na

cey e

Voditelj organizira rad i poslovanje Knjiznice u skladu s odredbama Statuta i ovog Pravilnika.



Clanak 11.

Knjizni¢ni odbor pokreée postupak za odabir pristupnika za voditelja medu zaposlenicima
Sveucilisne knjiznice objavom na mreznim stranicama SveuciliSta, najkasnije 3 mjeseca prije
isteka mandata trenutnog voditelja.

Za voditelja se mogu javiti zaposlenici SveuciliSne knjiznice koji ispunjavaju uvjete utvrdene
Zakonom o knjiznicama i opéim aktom Sveucilista. Pristupnici su duzni u roku od 15 dana od
dana objave pokretanja postupka dostaviti prijavu s dokumentacijom o ispunjavanju uvjeta i
program rada za mandatno razdoblje za koje se vr$i imenovanje.

Misljenje 1 prijedlog za pristupnika koji u najboljoj mjeri udovoljava propisanim uvjetima,
Knjizni¢ni odbor dostavlja rektoru SveuciliSta u daljnjem roku od 8 dana. Rektor predlaze
Senatu imenovanje pristupnika za voditelja na mandatno razdoblje od 4 godine .

Clanak 12.

Knjizni¢ni odbor (u daljnjem tekstu: Odbor) ima 7 ¢lanova, a €ine ga: voditelj Knjiznice, koji
je ¢lan Odbora po funkciji, a ujedno i predsjednik Odbora, voditelj Odjela obrade grade,
predstavnik ogranaka Knjiznice, predsjednik Studentskog zbora SveuciliSta te prorektor za
nastavu i studente Sveucilista.

Predsjednik Odbora priprema materijale za dnevni red sjednica te saziva i vodi sastanke
Odbora.

Clanak 13.

Knjizni¢ni odbor obavlja i sljedece poslove:

- utvrduje nacrt Pravilnika o radu Knjiznice

- predlaze mjere za razvoj i unapredenje rada Knjiznice

- predlaze glavne smjernice nabavne politike Knjiznice

- predlaze nabavu literature

- utvrduje prijedlog godiSnjeg proracuna Knjiznice

- predlaze otpis knjizne grade

- poduzima i druge aktivnosti od znacaja za rad Knjiznice

Clanak 14.

Strucni kolegij je savjetodavno tijelo koje imenuje voditelj Knjiznice, a raspravlja o pitanjima

cey e

sastaje se po potrebi, a najmanje jednom u dva mjeseca.



IV. ORGANIZACIJA RADA
Clanak 15.

Organizacijski je Knjiznica strukturirana na sljede¢i nacin:

nabavu i akcesiju, op¢i fond knjiga, periodiku i zbirke), Posudbeni i informacijski
odjel (ukljucuje referalnu djelatnost i kataloge, posudbu i rad u ¢itaonicama), Odjel

cey e

- Ogranci Knjiznice:
* Khnjiznica Fakulteta ekonomije i turizma ,,Dr. Mijo Mirkovi¢*
* Khnjiznica Filozofskog fakulteta, Odjela za studij na talijanskom jeziku i Muzicke
akademije u Puli
* Khnjiznica Fakulteta za odgojne i obrazovne znanosti

Ogranci Knjiznice imaju svrhu potpomaganja i unaprjedenja obrazovnog, stru¢nog i

znanstvenog rada u znanstvenom i umjetnickom podrucju odredene sastavnice i djeluju pri
sastavnicama Sveucilista.

V. SREDSTVA ZA RAD KNJIZNICE
Clanak 16.

Sredstva za rad Knjiznice osigurava SveuciliSte prema godisnjem financijskom planu kojeg
donosi Senat Sveucilista.

VI. NABAVA I ODRZAVANJE KNJIZNICNE GRADE

Clanak 17.

materijalu ili u elektronicki €itljivom obliku informacijskoga, umjetni¢koga, znanstvenoga ili
stru¢nog sadrzaja, proizveden u viSe primjeraka i namijenjen javnosti, kao i1 rukopisi, §to sve
knjiznice drze u svom fondu i stavljaju na raspolaganje korisnicima.

Clanak 18.

cey e

cey e

transparentnost nabave i informiranost korisnika o raspolozivim izvorima.



Clanak 19.
Osnovni nacini nabave su: kupnja, zamjena, dar i obvezni primjerak.
Kupnja je temeljni i najsigurniji nacin ostvarenja zacrtanog plana nabave jer omogucuje

izravnom komunikacijom s izdavafima i antikvarijatima, oglednim primjercima i trajnim
narudzbama (Casopisi). GodiSnji prirast fonda kupnjom planira se prema Standardima,
uzimajuci u obzir postojece stanje fondova knjiznica i stvarne potrebe korisnika.

cey e

cey e

Dar je nepredvidiv i neplanirani nacin nabave. Ponudu grade koja se Zeli darovati dostavlja se
voditelju Odjela nabave koji u suradnji s voditeljima ogranaka donosi odluku o prihvac¢anju
dara.

Obvezni primjerak propisan je zakonskim aktom i smatra se arhivskim primjerkom.
Clanak 20.

Sveuciliste Knjiznici obvezno dostavlja sva svoja izdanja u skladu s Pravilnikom o izdavackoj
djelatnosti Sveucilista, kao i doktorske i zavrSne/diplomske radove obranjene na Sveucilistu.
Zavr$ni/ diplomski radovi se pohranjuju u ograncima pri sastavnicama na kojima su radovi
obranjeni.

Clanak 21.

........

cey e

SrediSnje Knjiznice nalaze se u glavnoj zgradi i vanjskom spremistu na adresi Herkulov
prolaz 1 te u tri vanjska, depozitna spremista. U spremistima glavne zgrade sa zatvorenim
pristupom grada je pohranjena po numerusu curensu. Otvoreni pristup knjizni¢noj gradi
mogu¢ je u ograncima Knjiznice i u Referentnoj zbirci SrediSnje knjiznice koja se nalazi u

Maloj ¢itaonici. Grada u otvorenom pristupu ima strucni raspored na policama.
Clanak 23.
Knjiznica vodi odgovarajuce inventarne knjige za ogranke, pojedine zbirke i pojedinu vrstu

cey e

primjerak).



cen e

inventarnim brojem, identifikacijskim brojem te signaturom.

Clanak 24.

(NN 21/02) i Zakonu o knjiznicama.

VIL. KORISTENJE USLUGA KNJIZNICE
Clanak 25.

Knjiznica pruza korisnicima sljedece usluge:

1. organizira, omogucuje 1 razvija nacine koriStenja knjizni¢ne grade u svojim
prostorima,

2. posuduje dio grade izvan Knjiznice,

3 pruza, unapreduje i razvija informacijske usluge,

4 obavlja meduknjizni¢nu posudbu u zemlji i inozemstvu,

5 pruza reprografske usluge, te usluge digitalizacije grade,

6 omogucuje koriStenje svojih prostora za studijski rad, poduku i kulturne priredbe.

Clanak 26.
DuZnosti i prava korisnika

Svaki korisnik obvezan je pridrzavati se odredaba ovog Pravilnika, a posebno je duzan:

- ponaSati se na nacin kako to nalaze karakter kulturne i znanstvene ustanove kakva je
knjiznica,

- pazljivo postupati s gradom koja mu je dana na koriStenje. Zabranjeno je grubo i nepazljivo
listanje, savijanje i trganje listova, pisanje, podvlacenje ili bilo kakvo oznacavanje. Za takvo
ponasanje korisnik snosi odgovornost. Kod prijema narucene grade korisnik treba pregledati
je li ona u ispravnom stanju, te odmah prijaviti eventualna oste¢enja dezurnom djelatniku,

- pazljivo postupati s raCunalnom opremom koja mu stoji na raspolaganju u KnjiZnici, te
pridrzavati se odredbi ovog Pravilnika koje se ti¢u koriStenja raCunalne opreme,

- Knjiznici nadoknaditi Stetu ako se utvrdi da je oStetio gradu, opremu ili inventar koji koristi
(vrstu 1 visinu naknade odreduje Knjiznica).

Korisnik ima pravo pisane prituzbe na odredbu ili ponasanje ovlastenog djelatnika Knjiznice.
Prituzbu prima voditelj Knjiznice, te odluuje o utemeljenosti prituzbe i o svojoj odluci
korisnika izvjeS¢uje pisanim putem.

Clanak 27.

Student SveuciliSta Jurja Dobrile u Puli ne moze upisati sljede¢u akademsku godinu, niti
pristupiti obrani zavr$nog/ diplomskog rada bez dokaza da je vratio sve knjige u knjiznicu.
Studentima koji ne vrate knjige ni nakon opomene ISVU sluzba moze na trazenje Knjiznice
onemoguciti pristup ispitima.



Clanak 28.

Nastavnici i1 zaposlenici SveuciliSta duzni su prilikom odlaska u mirovinu ili prestanka radnog
odnosa vratiti svu posudenu gradu, uz moguénost ponovnog posudivanja.

Clanak 29.
Ponasanje u prostorima KnjiZnice

- Korisnik je obvezan pri ulasku u Knjiznicu predociti svoju ¢lansku iskaznicu
dezurnom djelatniku Knjiznice.

- Dopusteno je unositi osobna prijenosna racunala, koja je korisnik duzan prijaviti
dezurnom djelatniku Knjiznice.

- Koristenje mobilnih telefona ili drugih zvuénih naprava u prostorijama Knjiznice nije
dozvoljeno, osim na hodniku

- Posljednji dopusteni ulazak u Knjiznicu je 15 minuta prije zatvaranja.

- U prostore Knjiznice nije dozvoljeno dovoditi pse ili druge Zivotinje, s iznimkom pasa
vodica slijepih ili slabovidnih.

- Korisnici su odgovorni za svoje osobne stvari, pa i za predmete koje ostave u
Citaonicama. Knjiznica ne odgovara za kradu ili gubitak njihovog osobnih stvari.

- SrediSnja Knjiznica: Prije ulaska u ¢itaonicu, osobne stvari (torbe, kiSobrane i sl.)
treba odloziti u garderobne ormari¢e koji su korisnicima na raspolaganju u prostoru
Posudbenog i informati¢kog odjela. Kod izlaska iz Knjiznice korisnici su duzni preuzeti sve
svoje stvari 1 vratiti klju¢ pretinca. Za izgubljeni klju¢ pretinca placa se naknada prema
cjeniku Knjiznice. Za produljeno koriStenje ormaric¢a treba se obratiti dezurnom djelatniku
Knjiznice.

- U citaonicama nije dopusteno glasno govoriti. Nije dopusteno razmjestati stolice.
Konzumiranje hrane i pi¢a u ¢itaonicama i prostoru kataloga nije dopusteno.

- Korisnici koji se nekulturno ponasaju, ometaju druge, bit ¢e udaljeni iz Knjiznice.

- Korisnici se ne smiju zadrZavati na mjestima koja su namijenjena sluzbenoj uporabi ili
bez dozvole koristiti rac¢unala namijenjena djelatnicima.

- Knjiznica zadrzava pravo da korisniku kojega zatekne u kradi ili namjernom
oSte¢ivanju grade i opreme, zabrani korisStenje kroz odredeno vrijeme ili iskljuci iz Knjiznice.
Odluku o tome donosi voditelj Knjiznice.

- U prostorima Knjiznice nije dozvoljeno izlagati, prodavati ili reklamirati proizvode u
komercijalne svrhe. Voditelj Knjiznice moze iznimno dozvoliti promociju proizvoda ili
- PusSenje je strogo zabranjeno.

- Zabranjeno je unosenje oruzja.

Clanak 30.
Upis u KnjiZnicu

cey e

Pravilnika.



Pravo na koriStenje grade i usluga Knjiznice stjee se uclanjenjem u Knjiznicu. Pravo
koriStenja, odnosno posudbe grade izvan Knjiznice, imaju korisnici koji su navrsili 16 godina
ili upisali prvu godinu srednje $kole, a pod uvjetima i na na¢in predviden ovim Pravilnikom.
Pri uclanjenju korisnik ispunjava prijavnicu i dobiva ¢lansku iskaznicu.

1. Fizi¢ke osobe uclanjuju se osobno, uz predocenje osobne iskaznice.

a) Studenti iz Hrvatske uclanjuju se na temelju osobne iskaznice i studentske isprave, a
studenti iz inozemstva na temelju putovnice i studentske isprave.

b) Ostali korisnici upisuju se na temelju osobne iskaznice.

c¢) Korisnike koji jo§ nemaju osobnu iskaznicu upisuje roditelj ili skrbnik.

d) Strani drzavljani u¢lanjuju se uz predocenje osobne iskaznice ili putovnice, s pravom
koriStenja grade isklju¢ivo u Citaonicama.
Sve navedene dokumente ¢lanovi daju na uvid i pri produzenju ¢lanstva.

2. Pravne osobe podnose upravi Knjiznice pismeni zahtjev za kolektivni upis svojih
zaposlenika i1 izdavanje pojedinacnih iskaznica. Kolektivno ¢lanstvo se temelji na ugovoru
izmedu pravne osobe i Sveucilista.

Clanak 31.
Clanska iskaznica

1. Iskaznica je isprava koja glasi na ime uc¢lanjene osobe i ne smije je koristiti druga osoba.
Clanovi Knjiznice odgovorni su za svu gradu koja je bila posudena pod njihovim imenom.
Ako ovlasteni djelatnik Knjiznice to trazi, korisnici su duzni predociti ¢lansku iskaznicu i
vazec¢i osobni dokument.

2. Promjenu adrese i broja telefona c¢lan je duzan priop€iti deZzurnom djelatniku u
Posudbenom i informacijskom odjelu.

3. Iskaznica se izdaje na godinu, mjesec, tjedan ili jedan dan.

4. Gubitak clanske iskaznice ¢lan je duzan odmah prijaviti u Posudbenom i informacijskom
odjelu. Ukoliko se iskaznica ne pronade, moze se izdati nova, uz naplatu troskova izdavanja
nove iskaznice. O izgubljenoj iskaznici vodi se evidencija, kako bi se sprijecila zloupotreba.

Clanak 32.
Zastita privatnosti i dostojanstva korisnika

1. Svi podaci koje korisnik, prilikom upisa, dostavi Knjiznici, smatraju se poslovhom tajnom.
Poslovnom tajnom smatraju se i podaci koji se odnose na gradu koju korisnik koristi u
Knjiznici ili je posuduje.

2. Djelatnici Knjiznice duzni su Cuvati podatke koji se smatraju tajnima bez obzira na nacin
saznanja o tim podacima ili pribavljanja, odnosno stjecanja moguénosti uvida u takve
podatke. Obveza cuvanja tajnih podataka traje i nakon prestanka radnog odnosa u Knjiznici,
sukladno pozitivnim propisima.



Clanak 33.
KoriStenje grade u ¢itaonicama

1. Grada koja je smjeStena na policama u citaonici moze se Kkoristiti isklju¢ivo u
Citaonicama. Nakon koriStenja, gradu treba ostaviti na stolu, a ne vracati je na police.

2. Za gradu narucenu iz glavnog spremista ¢eka se najduze 60 minuta, iz vanjskog
spremista najduze jedan dan, dok se depozitarni fond vadi jednom tjedno, iznimno po potrebi.
3. Publikacije koje se koriste duze od jednog dana potrebno je rezervirati u Posudbenom
1 informacijskom odjelu. Publikacije zaduZene za rad u ¢itaonicama, Cuvaju se na policama
odredenima za to, te se nakon 15 dana koriStenja vrac¢aju u spremista.

4. Serijske publikacije (novine, Casopisi, zbornici, kalendari), kao i knjige, koje su
objavljene do 1900.g. koriste se pod nadzorom djelatnika Knjiznice.
5. Korisnik dnevno smije iz spremiSta zaduziti gradu na 5 - 10 zaduznica ovisno o

cen e

ako korisnik moze dokazati opravdanost svog zahtjeva za vecim brojem svezaka, podnosi
pismeni zahtjev voditelju Knjiznice.

6. Zbirke grade posebne vrste koriste se u prostoru samih zbirki, u prisutstvu djelatnika
Knjiznice.
7. Knjiznica pridrzava pravo zabrane koriStenja izvornika zbog loSeg stanja u kojem se

nalaze, a u cilju zastite i o¢uvanja kulturnog dobra.

Clanak 34.
Posudba knjiga izvan KnjiZnice

1. Korisnik narucuje knjige na propisanim obrascima koji moraju biti vlastoru¢no
potpisani. Na obrascu treba navesti potpunu i to¢nu signaturu i svezak. Prilikom predaje
obrazaca za posudbu izvan Knjiznice korisnici su duzni predociti ¢lansku iskaznicu.

2. Korisnici mogu istovremeno posuditi najvise 3 sveska beletristike. Stru¢na literatura
3. Ako korisnik ne podigne narucene knjige u roku od 3 dana one ¢e biti vracene na
spremiste.

5. Korisnici ne mogu posudivati gradu za druge osobe ili pod tudim imenom. Iznimno,
kod opravdanog razloga (npr. zbog bolesti korisnika) gradu moze posuditi druga osoba, uz

ceny e

6. Knjizni¢nu gradu mogu izdavati samo ovlasteni djelatnici Knjiznice. Grada koja nije
inventarizirana i katalogizirana ne daje se na koristenje.
7. Korisnici ne smiju iznositi gradu iz Knjiznice bez evidentiranja posudbe.

Clanak 35.

Ogranicenje posudbe izvan KnjiZnice

1. Izvan knjiznice ne posuduje se sljedece:



. grada pristigla putem obveznog primjerka ako knjiznica osim obveznog primjerka
nema bar jo§ jedan primjerak,

. grada iz Zavicajne zbirke Histrica ako Knjiznica posjeduje samo jedan primjerak,

. sve knjige hrvatskih autora, na hrvatskom jeziku, o Hrvatima i o Hrvatskoj izdane u
inozemstvu, ako Knjiznica posjeduje samo jedan primjerak,

. knjige pristigle meduknjizni¢nom posudbom,

. sva grada koja se Cuva u trezoru i zbirkama posebne vrste,

. sve knjige tiskane prije 1945 godine,

. posebno vrijedne ili trazene knjige ¢ijih primjeraka nema dovoljno u fondu,

. sve knjige oznake formata - I (rimski jedan),

. grada koja ima referentni karakter (enciklopedije, leksikoni, rjecnici, bibliografije,
atlasi i sl.),

. periodi¢ne publikacije (novine, ¢asopisi, zbornici, itd.),

. zavr$ni/ diplomski radovi, magistarske radnje i doktorske disertacije,

. posebni otisci,

. elektronicke publikacije na disketama, CD ROM-u i DVD-u

. mikrooblici (mikrofiSevi i mikrofilmovi),

. zemljopisne karte,

. oSte¢ena knjizna grada.

2. U iznimnim slucajevima, ako za to postoje opravdani razlozi, Knjiznica mozZe uz pismeno
odobrenje voditelja Knjiznice ili voditelja Posudbenog i informacijskog odjela odobriti
posudbu grade navedene u tocki 1. izvan Knjiznice.

Clanak 36.
Rok posudbe

1. Rok posudbe je do 15 dana. Za odredenu gradu Knjiznica moZze odrediti i kra¢i rok
posudbe.

2. U posebnim slucajevima (znanstveni projekti i sl. ) ako za to postoje opravdani
razlozi, duzina roka posudbe dogovara se s voditeljem Knjiznice ili voditeljem

3. Posudba audio i video zapisa traje 3 dana, a za svaki dan kasnjenja naplacuje se
zakasnina prema vaze¢em cjeniku Knjiznice.

4. U slucaju prestanka clanstva u Knjiznici, korisnik je duzan svu zaduZenu gradu
razduziti.

5. Korisnik moZze zatraziti produzenje roka posudbe ako u meduvremenu knjigu nije
rezervirao drugi korisnik.

6. ProduZenje roka posudbe treba zatraziti prije isteka posudbe. ProduZenje roka moze se
zatraziti osobno, telefonom ili pismeno.

7. Rok posudbe se moze produzivati najvise dva puta.

8. Korisnik moze rezervirati svu gradu koju Knjiznica posuduje.
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Clanak 37.
Zakasnine za prekoracenje roka posudbe

1. Korisniku koji posudenu gradu ne vrati u roku propisanom u ¢l. 35. ovog Pravilnika,
Knjiznica naplacuje zakasninu odredenu cjenikom te troSkove opomene.

2. Ako korisnik odbija platiti zakasninu i troSkove opomene, ili ako gradu ne vrati,
Knjiznica mu oduzima pravo posudbe grade dok ne podmiri svoje obveze.

3. U slucaju gubitka posudene grade korisnik je duzan Knjiznici nadoknaditi ili novim
primjerkom izgubljenog izdanja ili kunskom protuvrijednoscu.

Clanak 38.

Posudba grade za izloZbe

prostora Knjiznice. Pravna osoba treba udovoljiti uvjetima sigurnosti i drugim propisanim
uvjetima, te dogovorenom roku trajanja izlozbe, Sto se utvrduje ugovorom izmedu Sveucilista
1 organizatora izlozbe.

Pravna osoba, koja organizira izloZzbu, duzna je najmanje 90 dana prije odrzavanja izlozbe
podnijeti pismeni zahtjev za posudbu grade za izlozbu, uz obrazlozenje, kako bi se na vrijeme
mogli utvrditi uvjeti izlaganja ili, po potrebi, reprodukcije odredene vrste grade.

ceny e

grade (NN 52/05).
Clanak 39.
KoriStenje grade u svrhu izdavanja pretiska i za objavljivanje na novim medijima

Nakladnik se kao pravna osoba treba obratiti voditelju Knjiznice pismenim zahtjevom za
koriStenje grade radi izdavanja ili pretiska.

Knjiznica ima pravo traziti naknadu radi koriStenje grade koja ¢e biti izdana ili ¢e se napraviti
njezin pretisak. Iznos naknade utvrduje se cjenikom Knjiznice.

Nakladnik je duzan svoje pravo objavljivanja autorskog djela regulirati izdavackim
ugovorom.

Clanak 40.
Snimanje grade u prostoru KnjiZnice za potrebe televizije
Sadrzaj, termin i mjesto snimanja pismeno se dogovara s voditeljem Knjiznice.

Usluge televizijskog snimanja grade narucuju se narudzbenicom s pecatom ustanove, a
naplacuju se prema vazecem cjeniku.
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Pri snimanju spomenicke grade primjenjuju propisi koji reguliraju zastitu autorskih prava i

cey e

Clanak 41.
Informacijske usluge

Knjiznica pruza sljedeée vrste informacijskih usluga:

-Korisnik moze osobno, putem telefona ili pismeno (telefaksom, poStom ili elektroni¢kom
postom) zatraziti verifikaciju bibliografskih informacija na osnovu kataloga Knjiznice i
ostalih informacijskih izvora dostupnih u Knjiznici. Korisnik moZze zatraziti verifikaciju
znanstvenih citata na osnovu dostupnih informacijskih izvora.

-Korisnik moze pismeno zatraziti tematsko pretraZivanje informacijskih izvora dostupnih u
Knjiznici (kataloga, bibliografija, ratunalnih baza), te interneta. Tematska pretrazivanja

naplacuju se prema vazecem cjeniku.

-Korisnik moze dobiti pomo¢ i poduku u pretrazivanju svih vrsta kataloga, pretrazivanju
dostupnih baza podataka te pretrazivanju javnih racunalnih mreza i interneta.

Clanak 42.

Stru¢no vodenje grupa posjetitelja po KnjiZnici

—

Pravne osobe mogu zatraziti da se organizira stru¢no vodenje po Knjiznici.

2. Grupa posjetitelja ne smije biti veca od 20 osoba.

Stru¢no vodenje dogovara se s Posudbenim i informacijskim odjelom, barem tjedan
dana prije planiranog termina posjeta.

(98]

Clanak 43.
MeduknjiZni¢na posudba

cey e

cey e

cey e

Rok posudbe knjiga iz vecine knjiznica je najvise Cetiri tjedna, dok je rok posudbe iz
Britanske knjiznice dva tjedna.

cen e



Clanak 44.
Reprografske i usluge digitalizacije

Reproduciranje grade, ispisi ili prenoSenje podataka iz elektronickih dokumenata obavlja se u
skladu s odredbama Zakona o autorskom pravu i licencnim ugovorima, koje je Sveuciliste
sklopilo pri nabavi elektroni¢kih dokumenata.

Gradu je moguce reproducirati samo u prostorima i s tehni¢kom opremom Knjiznice ili
dogovorno osobnim digitalnim aparatom.

1. Na osnovu pisanih narudzbi Knjiznica izraduje fotokopije grade koja se nalazi u
njenom fondu, a koja su u skladu sa Zakonom o autorskom pravu i srodnim pravima
(NN 167/03, 79/07, 80/11, 125/11, 141/13, 127/14), Zakonom o zastiti i oCuvanju
kulturnih dobara (NN 69/99, 151/03; 157/03, 87/09, 88/10, 61/11 , 25/12, 136/12,
157/13,152/14) i Pravilnikom o zastiti knjizni¢ne grade.

2. Reprografske i usluge digitalizacije naplacuju se prema cjeniku Knjiznice.

3. Knjiznica omogucuje korisnicima fotokopiranje dijelova knjiga ili pojedinih ¢lanaka iz
Casopisa, sukladno Zakonu o autorskom pravu.

4. Radi poSstivanja principa zastite grade Knjiznica ne dozvoljava fotokopiranje:

a. grade iz zbirki posebne vrste,

b. novinskog fonda

c. magistarskih radnji, doktorskih disertacija i rukopisa,
d. oStecene grade.

5. Svu grada koja se namjerava fotokopirati treba pokazati ovlaStenom djelatniku
Knjiznice, koji moze odbiti izradu fotokopija grade, koja zbog svoje prirode ne smije
biti reproducirana tom tehnikom, te upucuje korisnika na druge tehnike reproduciranja
koje postoje u Knjiznici.

6. Knjiznica moze donijeti odluku da se zbog zastite koristi isklju¢ivo mikrofilmska/
digitalna kopija neke grade.

Clanak 45.
Koristenje racunalne i telekomunikacijske opreme

Koristenje informaticko-tehnoloske programske i sklopovske potpore te racunalne mreze za
¢lanove Knjiznice je u potpunosti besplatno. Prednost koriStenja racunala imaju studenti i
profesori za potrebe studentskog i istrazivackog rada.

Racunalna i telekomunikacijska oprema Knjiznice koristi se za:

- pretrazivanje racunalnog kataloga Knjiznice, ostalih kataloga i izvora
Knjiznice

- pretrazivanje baza podataka lokalno i daljinski dostupnih iz Knjiznice
- pretrazivanje javnih informacijskih izvora na Internetu

- koriStenje predinstaliranih programa na ra¢unalima

- skeniranje grade

- zapisivanje podataka na magnetske i opti¢ke medije
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- edukaciju

- koriStenje lokalno dostupne elektroni¢ke grade

- koriStenje Interneta pri ¢emu su korisnici duzni poStovati Pravila ponasanja
na Internetu opisana u javno dostupnom dokumentu RFC1855.

Na racunalnoj i telekomunikacijskoj opremi nije dopusteno bez odobrenja:
- instalacija dodatne sklopovske i programske podrske

- mijenjanje sklopovske i programske konfiguracije

- iznoSenje opreme ili dijela opreme

- koriStenje rac¢unala djelatnika Knjiznice

Na racunalnoj i telekomunikacijskoj opremi nije dopusteno:

- rastavljanje opreme

- oStecivanje opreme

- oStec¢ivanje podataka

- ometanje, ugrozavanje ili onemogucavanje tudeg rada, privatnosti i
sigurnosti

Koristenje dijela racunalne i telekomunikacijske opreme Knjiznice moze se:
- vremenski ograniciti
- traziti najava za koriStenje

Clanak 46.
Napladivanje usluga

Usluge KnjiZznice su u pravilu besplatne, no zbog nadoknadivanja materijalnih
troSkova, naplacuje se sljedece:

* uclanjenje u KnjiZnicu (s izuze¢em studenata i djelatnika Sveucilista)

* reprografske i usluge digitalizacije,

* usluge meduknjizZni¢ne posudbe i pla¢anje poStarine,

* tematska pretraZivanja na zahtjev korisnika,

* opseZnija bibliografska pretrazivanja, izrada retrospektivnih bibliografskih

popisa, ispisi iz rac¢unalnog kataloga (OPAC),

* snimanje grade u prostorima KnjiZnice, za potrebe televizije,

* odvijanje posebnih kulturnih programa izvan radnog vremena KnjiZnice.
Korisnicima se za naplacene usluge izdaje racun.

Cjenik usluga dostupan je u Posudbenom i informacijskom odjelu te na mreznim
stranicama KnjiZnice.

Odvijanje posebnih kulturnih programa ili priredbi izvan radnog vremena predmet su
posebnog ugovora izmedu SveuciliSta i organizatora programa.
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Clanak 47.
Radno vrijeme

1. Odluku o radnom vremenu korisnickih sluzbi donosi voditelj Knjiznice, u skladu s
potrebama korisnika.

2. Pismena obavijest o radnom vremenu izvjeSena je na za to predvidenim mjestima
barem tri dana prije stupanja na snagu, a ista obavijest moze se dobiti telefonom ili
vidjeti na mreznim stranicama KnjiZnice.

3. Knjiznica ili neke od korisni¢kih sluzbi mogu biti zatvorene za korisnike na duze
vrijeme zbog revizije fonda ili nekog drugog vaznog razloga, o ¢emu ¢e korisnici biti
pravovremeno obavijeSteni (najmanje mjesec dana ranije, po potrebi i u sredstvima
javnog informiranja).

Clanak 48.
No¢ni rad

No¢ni rad je usluga Sredisnje knjiznice kojom je omoguceno koriStenje Velike Citaonice od
ponedjeljka do petka od 20:00 do 24:00 tijekom cijele godine izuzev srpnja i kolovoza i
namijenjena je iskljucivo ¢lanovima Knjiznice.

Ulazak u zgradu od 20:00-24:00 posebno je reguliran, a naputak za ulazak nalazi se na
ulaznim vratima (kao i na mreznim stranicama Knjiznice). Prilikom dolaska u Knjiznicu
nakon 20:00 korisnik pokazuje svoju iskaznicu na video-parlafonu na glavnim ulaznim
vratima te nakon provjere podataka biva puSten u zgradu gdje na prvom katu na pultu
zaStitaru pokazuje i osobnu iskaznicu te dobiva klju¢ od garderobnog ormarica.

Tijekom no¢nog rada korisnicima su na raspolaganju racunala u Velikoj €itaonici te knjige
ukoliko ih naru¢e do 18 sati istoga dana.

Nakon prestanka koristenja knjige se predaju na pultu gdje su i preuzete.
Od 20:00 do 24:00 ne mogu se koristiti:

. Casopisi i novine

. grada iz zbirki posebne vrste

. elektronicke publikacije na optickim diskovima.
. Fotokopirni stroj

Korisnici koji nastavljaju boraviti u ¢itaonici nakon 20.00 sati, trebaju do tog vremena vratiti
prethodno koriStenu zasti¢enu gradu.
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Clanak 49.
Donacija grade

Zainteresirani donatori prije donacije trebaju ponuditi popis ponudene grade na osnovu kojega
¢e Knjiznica napraviti strogi izbor.

Clanak 50.
Prijedlozi i Zalbe korisnika

1. Svaki korisnik moze Knjiznici predloziti nabavu grade. Prijedlozi za nabavu grade
Salju se putem e-poste ili se predaju na posebnim obrascima koji su dostupni u
Posudbenom i informacijskom odjelu.

2. Korisnici su zamoljeni da upozore dezurnog djelatnika ukoliko naidu na neto¢ne
bibliografske podatke u katalozima (karti¢nom ili elektronickom), kako bi se
eventualni propust rijesio.

3. Korisnici mogu svoje primjedbe i Zalbe na rad Knjiznice uputiti upravi Knjiznice.
Pismene primjedbe i Zalbe mogu se staviti na za to predvideno mjesto ili upisati u
Knjigu dojmova koja se ¢uva u Posudbenom i informacijskom odjelu.

Clanak 51.
Mjere kod povrede pravila

1. Korisniku ili ¢lanu koji se ne ponasa prema odredbama ovog Pravilnika ovlasteni djelatnik
ili voditelj Knjiznice, ovisno o tezini povrede pravila, moze izre¢i jednu od sljede¢ih mjera:

* opomenu,

¢ zabranu koriStenja odredenih usluga Knjiznice,

* udaljavanje iz prostora Knjiznice,

* iskljucenje iz KnjiZnice na odredeno ili na neodredeno vrijeme.
VIIL PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 52.

Ovaj se Pravilnik donosi na nacin i po postupku utvrdenim op¢im aktima Sveucilista.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osam dana od dana objave na mreznim stranicama Sveucilista.

KLASA:
UR.BROVJ: Rektor

Prof.dr.sc. Alfio Barbieri
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