SveudiliSte Jurja Dobrile u Puli
Zagrebacka 30
52100 PULA

Klasa: 650-02/17-01/02
Ur.br.: 380-01-15-17-1

Uputa za provedbu postupka nabavka informaticke
opreme pri Sveugilistu Jurja Dobrile u Puli

Uvod

SveuciliSte Jurja Dobrile u Puli kao proracunski korisnik duZno je poStivati odredbe iz
zakona o javnoj nabavi za sve predmete i usluge pa tako i informati¢ku opremu. S obzirom na stalni
razvoj informatic¢kih tehnologija i servisa, odnosno usluga koje se koriste, kako u okolini u kojoj
SveuciliSte djeluje, tako 1 u samim procesima koji se odvijaju na SveuciliStu (obrazovanje,
znanstveni rad, administrativni procesi), financijski izdaci za informati¢ku opremu su sve znacajniji.
U skladu s navedenim premisama potrebno je ujednaciti postupak nabave informaticke opreme na
cijelom SveuciliStu te utvrditi korake i1 rokove u postupku nabave, sve kako bi se omogudila
transparentnost 1 jasnoca, optimizirala upotreba financijskih resursa, te olakSalo dobavljanje
potrebnih roba i usluga korisnicima (nastavno i administrativno osoblje) na SveuciliStu.

Informaticka oprema — definiranje obuhvata

U ovom pravilniku se raspravlja isklju¢ivo o informati¢koj opremi. Kako to pokriva vecu broj
razlicitih proizvoda poZeljno je da se oni grupiraju u skladu s Jedinstvenim rje¢nikom javne nabave
(CPV) kako bi se i olakSala nabava u viSe postupaka po razli¢itim grupama. Takoder na taj nacin
moguce je provoditi i jednostavnije postupke javne nabave po grupama koji ne iziskuju duZe rokove
za provedbu, naravno ako su u skladu s iznosima ogranicenja za pojedini postupak.

Pod informatickom opremom smatraju se prije svega racunala, koja mogu biti osobna
(prijenosna, stolna), tableti i zajedniC¢ka odnosno posluzitelji, te pripadaju¢a oprema (monitori,
vanjski diskovi, tipkovnice, miSevi i sl.). Zatim tu je mreZna oprema poput usmjerivaca (rutera),
preklopnika (switchevi), vatrozidova, posebnih mreznih posluZzitelja (npr. NAS), beZzi¢nih pristupnih
tocki (WiFi AP) i druga oprema za beZiCne mreZe, te same mreZne instalacije (lokalne mreze,
instalacije informatickih kabineta, kabeli, itd.). Nadalje imamo opremu za ispis i skeniranje gdje
spadaju razni printeri i skeneri 1 multifunkcijski uredaji namijenjeni kako pojedinim korisnicma
tako 1 vecoj grupi korisnika. U informaitCku opremu ukljucena je i projekcijska oprema (projektort,
LCD ekrani, dokument kamere, pametne ploce) s pripadaju¢im instalacijama. Od opreme preostaje
joS 1 oprema specificne namjene poput Citaca za vodenje evidencije 1 nadzora, webomati,
videokonferencijska oprema 1 slicna oprema koja je na neki naCin vezana uz informaticku
infrastrukturu SveuciliSta.

Pored same fizicke opreme odnosno hardware-a, potrebno je predvidjeti 1 programsku
opremu te usluge vezanu uz postavljanje i odrzavanje usluga i informaticke opreme. Tu spadaju
izrade planova i projekata (npr. lokalne mreZe) 1 sama realizacija radova. Nabavka potrebne
programske podrSke za procese na SveuciliStu (bilo koji program odnosno software koji se
licencirano koristi) te implementacija pojedinih informacijskih usluga (npr. informacijski sustavi za
evidenciju, raCunovodstvo, izrada web sjediSta i sl. koji se uzimaju od vanjskih dobavljaca). Na
kraju imamo odrzavanje i servisiranje postojece infomaticke infrastrukture.



Sudionici

Kako bi postupak nabave informaticke opreme bio optimalan neophodno je sudjelovanje
sljedecih subjekata:
e Sve sastavnice SveuciliSta sa svojim ¢elnikom.
> Sastavnice prikupljaju i iskazuju potrebe svojih djelatnika i satavnice u cjelini, u skladu
sa svojim financijskim moguénostima (vijece sastavnice)
e Informaticka sluzba
> Prikuplja 1 iskazuje potrebe administrativnih (zajednickih) sluzbi, te zajedni¢ke potrebe
koje pokrivaju cijelo Sveuciliste (npr. posluZzitelji, informacijske usluge i sl.)
> Savjetuje sastavnice 1 pojedince prilikom iskazivanja svojih potreba vezano uz
prikladnost 1 osobine (karakteristike) pojedine informati¢ke opreme, te provjerava
uskladenost s Pravilnikom o standardu informaticke opremljenosti
> Prikuplja iskazane potrebe svih sastavnica i sumira ukupne potrebe po grupama za
nabavu
> Jzraduje tehniCku dokumentaciju (specifikacije, troSkovnike) za nabavu Informaticke
opreme
> U suradnji s Uredom za nabavu provodi postupak nabave
e Ured za nabavu
> Informira o postupcima i radnjama vezanim uz nabavu
> Vodi racuna o rokovima i cijelom postupku provodenja nabave
> U suradnji s Informati¢kom sluZbom provodi postupak nabave informaticke opreme
e Uprava sveuciliSta
> Donosi konacan financijski plan u skladu s iskazanim potrebama i financijskim
moguénostima
> Donosi odluku o pokretanju postupka nabave tokom godine
> Nadzire postupak javne nabave i zakljucuje (provodi) samu nabavu

Postupak i rokovi

Pojedine sastavnice 1 Informati¢ka sluzba prikupljaju potrebe od zainteresiranih, kako bi se
izradio Prijedlog financijskog plana za sljedeCu godinu. U tom razdoblju svi zaposleni iskazuju
svoje potrebe i Zelje, predvidaju se zajednicke potrebe na sastavnicama (npr. projektori, instalacija
lokalne mreZe za informaticki kabinet, novi programi i/ili usluge i sl.). Ovdje Informaticka sluzba
pored izrade popisa za zajedniCke sluzbe ima i vaznu savjetodavnu ulogu u vezi karakteristika
traZzene opreme kako bi se ista Sto kvalitetnije uklopila u postoje¢u informaticku infrastrukturu
SveuciliSta. Takoder oprema koju Informati¢ka sluzba ne odobri iz opravdanih razloga, moze se
nabaviti na inzisitranje sastavnice, ali odrZavanje 1 postavljanje iste ne spada u duZnosti
Informaticke sluzbe.

Na taj nacin utvrden popis potreba, odobren od strane ¢elnika sastavnice, sastavnice do 1.5.
tekuce godine dostavljaju Informatickoj sluzbi te do 15.05. tekuce godine dostavljaju prijedloge
svojih financijskih planova za sljedeCu godinu s ukljuCenim stavkama planirane nabave
informati¢ke opreme, voditelju SluZbe za financijsko-racunovodstvene poslove.

Do 30.5. tekuce godine Informaticka sluzba usuglaSava iskazane potrebe za informatiCkom
opremom s Uredom za nabavu te ih Sluzba za financijsko-racunovodstvene poslove ukljucuje u
Prijedlog financijskog plana SveuciliSta za sljede¢u godinu.

Rok za usvajanje Prijedloga financijskog plana SveuciliSta za sljede¢u godinu (s projekcijama za
naredne dvije godine) na Senatu je 01.07. tekuce godine.

Informaticka sluzba pristupa izradi kona¢nog prijedloga popisa opreme za nabavu, a
pojedine sastavnice imaju vremena do 1.10. dostaviti promjene u potrebama. Zatim informaticka



sluzba skupa sa Uredom za nabavu do 20.10. daje konacni prijedlog popisa informaticke opreme
upravi SveuciliSta koja do 31. 10. to ukljucuje u Konacni financijski plan za sljedecu godinu.

01.05. - Rok za 01.10. - Zadnji
01.01. | dostavupotreba | 30,05, 01.07. | rokzadostavu |  2p 10, 31.10
potreba ‘
Konacni financijski
Prikupljanje potreba Izrada financijskog plana plan za sljedeéu
/ godinu
Prijedlog popisa Prijedlog Konacni popis
potrebne financijskog potrebne
inf. opreme plana inf. opreme
Hodogram 1

U skladu s Financijskim planom, uprava odobrava pokretanje postupka nabave opreme koji
se u skladu s procijenjenom vrijednos¢u onda i provodi po Zakonu o javnoj nabavi suradnjom
Ureda za nabavu i Informaticke sluzbe.

Nabava za potrebe EU i drugih projekata

Za potrebe nabave informaticke opreme u okviru projekata iz EU fondova 1 drugih projekata
koja se provodi zasebno sukladno hodogramu pojedinih projekata, voditelj projekta, odmah po
odobrenom projektnom budZetu od strane nadleZznog tijela, obavjeStava o istom cCelnika
sastavnice/SveuciliSta, Sluzbu za financijsko-racunovodstvene poslove 1 Ured za nabavu te se
financijski plan i plan nabave projekta koje je dostavio voditelj projekta, ugraduju u Financijski
plan 1 Plan nabave SveuciliSta.
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